
完成確認清單實習檔案使用說明
請將檔案掃描為PDF檔案命名格式請依上圖為準
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完成檔案填寫後，
請自行打勾完成項目

出勤紀錄表請依照實際出勤情況填寫，並請主管簽章
*一個月請填寫一張，不足部分自行複製
*簽到退欄請確實填寫不可用省略符號代替

[image: ]

學生校外實習滿意度問卷調查表負責老師簽章部分請學校實習老師簽章
單位主管蓋章部分請學校系主任蓋章

[image: ]

[image: ]請學生全部自行填寫
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請學生全部自行填寫

實習計劃書
[image: ]請學生全部自行填寫

[image: ]
請學生全部自行填寫

[image: ]實習學生簽章：請同意後自行簽章，並勾選同意
實習機構簽章：請實習單位主管簽章，並勾選同意
系主任簽章：請系主任簽章，並勾選同意




實習報告、工作週誌請學生全部自行填寫，實習心得部分必須200字以上

[image: ]

請依照實際工作內容情況填寫
*一週請填寫一張，不足部分自行複製

[image: ]

實習照片請依照要求放入照片

[image: ]

[image: ]請依照要求放入照片



家長同意書請學生全部自行填寫，並完成簽章部分
附註：若家長同意書已繳交, 不需再填寫此表

[image: ]

雇主對學生校外實習滿意度調查表請上班時交於主管，實習後請將滿意度調查表密封帶回交給實習行政組
附註：若雇主已有雇主對學生校外實習滿意度調查表，不須再自行列印

[image: ]

考核表請上班時交於主管，實習後請將評分好的表格密封帶回交給實習行政組
附註：若雇主已有雇主對學生校外實習滿意度調查表，不須再自行列印
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